
Als eine der bekanntesten Shopping Destinationen in Europa zieht Metzingen jährlich über 4 Millionen 
Besucher aus aller Welt an. Mit dem Biosphärengebiet vor der Haustür, einer jahrhundertealten 
Weinbautradition, Obstbau und Streuobstwiesen zeigt sich Metzingen facettenreich. Diese Vielfalt wird 
seit 2012 von der MMT Metzingen Marketing und Tourismus GmbH vermarktet. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit die tatkräftige Unterstützung als 

ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG (W/M/D) 
IM BEREICH MARKETING UND CITYMANAGEMENT 

IHRE AUFGABEN 
 Selbständige Unterstützung der Geschäftsführung im Tagesgeschäft 
 Mitwirkung beim City-Marketing und Veranstaltungsmanagement 
 Eigenverantwortliche Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 
 Stellvertretende Verwaltung und Betreuung der TouristInformation 
 Marketingaufgaben, Merchandising, Projektierung von Flyer- und Werbematerial 
 Mithilfe bei der Erstellung Wirtschaftsplanung und Jahresabschluss 
 Koordination und Begleitung von Projekten 

IHR PROFIL 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Fokus Veranstaltungskaufmann/-frau 
 Erste Berufserfahrungen in einer vergleichbaren Position sind wünschenswert 
 Grundlegende kaufmännische Fähigkeiten 
 Hohe Affinität zum Bereich Social Media 
 Kenntnisse im Bereich Bildbearbeitung und Erfahrung im Umgang mit CMS von Vorteil 
 Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, sowie Begeisterungsfähigkeit 
 Hervorragende Eigenorganisation, Gewissenhaftigkeit und Sorgfalt 
 Bereitschaft zu gelegentlichem Abend- und Wochenenddienst 
 Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen 
 Sie besitzen einen Führerschein der Klasse B 

UNSER ANGEBOT
 Wir bieten eine vielseitige eigenverantwortliche Tätigkeit mit persönlichem 

Gestaltungsspielraum und flachen Hierarchien 
 Die Position ist unbefristet. Leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an den TVöD 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
mit frühestmöglichem Eintrittstermin und Angaben zu Ihrer Gehaltsvorstellung. Senden Sie Ihre 
Unterlagen per E-Mail bis spätestens Freitag, 21.12.2018 an m.hespeler@metzingen.de. 
Fragen zum Stelleninhalt beantwortet Ihnen gerne die stellvertretende Geschäftsführerin – Meike 
Hespeler (+49 7123 / 925-304). 
Bitte senden Sie alle Ihre Dokumente in einer Datei im PDF-Format.   

Metzingen Marketing und Tourismus GmbH 
Stuttgarter Straße 2-4 
72555 Metzingen 
www.metzingen.de/de/Shopping-Tourismus


